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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Внедрение информационных технологий в экономике приобрело в настоящее время революционный характер, как по масштабу, так и по эффективности. Наиболее мощный эффект от использования автоматизации можно наблюдать в сфере бухгалтерского учета: существенно повысились точность, своевременность, объем обрабатываемой информации, кардинально снизилась трудоемкость учетных работ.

Основной формой бухгалтерского учета становится его организация в условиях применения различных автоматизированных систем, интеграция с информационными системами управления предприятием.

Умение применять информационные технологии — важная компетенция современного бухгалтера.

Целью курса «Бухгалтерский учет в системе автоматизированной обработки информации» является овладение студентами основами построения информационных систем бухгалтерского учета и выработка практических навыков ведения учета на компьютере.
Задачами дисциплины являются:

—
изучение теоретических основ организации автоматизированных форм бухгалтерского учета;
—
ознакомление с основными программами автоматизации учета;

—
формирование умений и навыков ведения бухгалтерского учета на компьютере.
Данный курс основывается на знаниях, полученных студентами из дисциплин «Теория бухгалтерского учета», «Компьютерные информационные технологии».

Общее количество часов по дисциплине — 84; аудиторное количество часов — 84, из них: лекции — 10, лабораторные занятия — 74. Форма отчётности — экзамен.

ПРИМЕРНЫЙ ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	Наименование темы
	Лекции
	Лабораторные работы
	Всего

	Раздел 1  Теоретические основы организации 
                 автоматизированных форм 
                 бухгалтерского учета
	10
	–
	10

	1
	Информационные системы в бухгалтерском учете
	4
	–
	4

	2
	Информационное обеспечение систем бухгалтерского 
учета
	2
	–
	2

	3
	Организация автоматизированной формы бухгалтерского учета
	2
	–
	2

	4
	Программное и техническое обеспечение автоматизированных систем бухгалтерского учета
	2
	–
	2

	Раздел  2   Основы работы в среде 
                   «1С: Предприятие 7.7»
	–
	24
	24

	5
	Общая характеристика системы «1С»
	–
	4
	4

	6
	Первоначальная настройка системы
	–
	10
	10

	7
	Приемы работы с данными
	–
	2
	2

	8
	Ввод начальных сальдо по счетам
	–
	4
	4

	9
	Формирование учетных регистров
	–
	4
	4

	Раздел  3   Учет хозяйственных операций 
                   в системе «1С: Предприятие 7.7»
	–
	50
	50

	10
	Учет основных средств и нематериальных активов
	–
	6
	6

	11
	Учет материалов
	–
	6
	6

	12
	Учет товаров и готовой продукции
	–
	6
	6

	13
	Учет кассовых операций
	–
	4
	4

	14
	Учет операций по счетам в банке
	–
	6
	6

	15
	Учет реализации
	–
	4
	4

	16
	Учет расчетов
	–
	4
	4

	17
	Учет труда и заработной платы
	–
	6
	6

	18
	Учет затрат на производство и калькуляция себестоимости продукции
	–
	4
	4

	19
	Учет финансовых результатов, налогов, формирование бухгалтерской отчетности
	–
	4
	4

	                   Всего
	10
	74
	84


СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Раздел 1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ОРГАНИЗАЦИИ АВТОМАТИЗИРОВАННЫХ ФОРМ 
БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
Тема 1 Информационные системы в бухгалтерском учете
Экономическая информационная система. Функции информационной системы. Свойства информационной системы. Требования к информационной системе. Виды информационных систем. MRP-, ERP-, CRM-системы.
Бухгалтерские информационные системы. Задачи бухгалтерских систем. Функциональные компоненты бухгалтерской системы.
Структура бухгалтерской системы. Информационное обеспечение. Техническое обеспечение. Программное обеспечение. Математическое обеспечение. Организационное обеспечение. Лингвистическое обеспечение. Правовое обеспечение.
Автоматизированное рабочее место. Функции и виды АРМ. Бухгалтерская система на базе комплекса АРМ. Распределенные информационные системы. Требования к гибким информационным системам. Интегрированные информационные системы. Корпоративные информационные системы.
Тема 2 Информационное обеспечение систем 
бухгалтерского учета
Подсистема информационного обеспечения. Задачи подсистемы. Виды информационного обеспечения. Содержание и виды экономической информации. Требования к информации. Учетная информация. Внемашинное и внутримашинное обеспечение.
Структура экономической информации. Реквизит. Показатель. Документ. Массив.
Системы классификации информации. Характеристики классификаций. Классификаторы.

Кодирование информации. Требования к построению кодов. Системы кодирования.

Тема 3 Организация автоматизированной формы 
бухгалтерского учета
Форма бухгалтерского учета. Требования к автоматизированной форме учета. Принципы построения автоматизированной формы.

Структура бухгалтерской службы, ее построение с учетом автоматизации. Роль технических средств в выполнении учетных функций. Основные задачи и этапы внедрения автоматизации учета.
Автоматизация обмена данными. Документооборот. Роль бумажных документов. Обеспечение сохранности данных

Общие принципы организации аналитического и синтетического учета в условиях автоматизации. Планы счетов.
Тема 4 Программное и техническое обеспечение 
автоматизированных систем 
бухгалтерского учета

Основные компьютерные технологии автоматизации бухгалтерского учета: рабочие станции, серверы, сетевое оборудование, телекоммуникации.
Основные требования к программам автоматизации учета. Оценка качества бухгалтерской программы. Рынок бухгалтерских программ.
Характеристика основных бухгалтерских программ и средств автоматизации. «1С: Предприятие», «Галактика», «БЭСТ».
Раздел 2 ОСНОВЫ РАБОТЫ В СРЕДЕ 
«1С: ПРЕДПРИЯТИЕ 7.7»

Тема 5 Общая характеристика системы «1С: Предприятие»
Структура программы «1С: Предприятие». Технологическая платформа. Конфигурация. Типовые конфигурации. Однопользовательская и сетевая версия.
Режимы запуска программы. Конфигуратор. Отладчик. Монитор. Монопольный режим. Создание информационной базы.

Основные объекты программы. Константы. Перечисления. Справочники. Документы. Журналы. Отчеты.
Меню программы. Работа с экранной формой документа. Ввод, редактирование, сохранение, удаление данных в форме.

Регистрация операций в программе. Журнал операций. Журнал 
проводок.
Тема 6 Первоначальная настройка системы
Заполнение данных об организации. Настройка элементов учетной политики. Константы.
Параметры системы: представление и обработка данных. Настройки интерфейса, журналов.
Настройка периода расчета бухгалтерских итогов.

Работа с планом счетов.

Аналитический учет. Справочники. Приемы работы со справочником. Ввод данных в справочники «Валюты», «Банки», «Банковские счета», «Виды деятельности», «Подразделения», «Сотрудники», «Материалы», «Места хранения».
Тема 7 Приемы работы с данными
Поиск записей в справочниках. Виды и способы поиска. Отбор записи из справочника.
Удаление записей. Пометка на удаление. Контроль удаляемых 
объектов.

Сохранение, выгрузка, загрузка информационной базы. Обновление конфигурации.

Тема 8 Ввод начальных сальдо по счетам
Начальный ввод сальдо по счетам при внедрении автоматизации. Способы ввода начальных остатков.
Ввод сальдо по основным средствам. Настройка инвентарного учета.
Ввод остатков материалов. 
Ввод остатков товаров и готовой продукции. Номенклатура.
Ввод остатков по дебиторской и кредиторской задолженности. Расчеты с подотчетными лицами.
Контроль правильности ввода остатков.
Тема 9 Формирование учетных регистров
Общие особенности формирования учетных регистров в программе «1С: Предприятие». 

Работа со стандартными отчетами (регистрами). Период отчета. Настройка содержания отчета: счета, субконто, детализация.
Характеристика основных отчетов. Оборотно-сальдовая ведомость. Оборотно-сальдовая ведомость по счету. Обороты счета. Журнал-ордер и ведомость по счету. Анализ счета. Карточка счета. Анализ субконто. Карточка субконто.
Раздел 3 УЧЕТ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ В СИСТЕМЕ «1С: ПРЕДПРИЯТИЕ 7.7»

Тема 10 Учет основных средств и нематериальных активов

Задачи учета основных средств, их реализация в конфигурации программы «1С: Предприятие 7.7». Организация аналитического учета. Справочники и субконто, связанные с основными средствами. Настройка синтетических счетов.
Ввод данных о поступлении основных средств. Регистрация приемки и ввода объекта основных средств  в эксплуатацию.

Автоматическая переоценка основных средств.

Настройка методов амортизации основных средств. Начисление амортизации основных средств.

Ввод данных о выбытии объекта основных средств. Реализация основных средств. Ликвидация основных средств.
Формирование и вывод регистров по учету основных средств.

Тема 11 Учет материалов
Обзор средств автоматизации учета материалов в рассматриваемой конфигурации.
Регистрация прихода материалов от поставщиков. поступление материалов от подотчетных лиц. Поступление материала из переработки по давальческим операциям. Оприходование сырья и материалов собственного производства.

Внутреннее перемещение материалов. Списание материалов в расход.

Учет инвентаря, спецодежды и спецоснастки в эксплуатации.

Вывод регистров учета материалов.

Тема 12 Учет товаров и готовой продукции
Обзор средств и задач автоматизации учета готовой продукции и товаров. Организация аналитического учета продукции и товаров.
Учет выпуска готовой продукции из производства.
Регистрация внутренних перемещений готовой продукции.

Списание продукции по причинам порчи, недостачи.
Регистрация поступления товаров.
Списание товаров по причинам порчи, недостачи, прочего выбытия.

Вывод регистров учета товаров и продукции.

Тема 13 Учет кассовых операций
Обзор средств автоматизации учета кассовых операций в изучаемой конфигурации. Построение аналитического учета кассовых операций. Документы и регистры по учету кассовых операций.
Регистрация прихода денежных средств в кассу. Регистрация выдачи наличных из кассы.
Обзор автоматизации кассовых операций в валюте.

Вывод документов и регистров по кассе.

Тема 14 Учет операций по счетам в банке
Рассмотрение организации учета операций по счетам в банке средствами изучаемой конфигурации «1С: Предприятие». Счета, справочники, документы.
Регистрация поступлений средств на расчетный счет. Обработка выписки.

Платежи с расчетного счета. Оформление платежного поручения.
Обзор организации учета валютных операций.

Поступление иностранной валюты на счет в банке. Платежи в иностранной валюте. Учет курсовых разниц.

Регистры по движению средств на счетах в банке.

Тема 15 Учет реализации
Обзор средств автоматизации учета реализации. Настройки счетов. Организация аналитического учета. Документы.
Ввод операций по реализации товаров и готовой продукции методом начисления. Учет реализации кассовым методом.
Учет реализации материалов.

Вывод регистров по учету отгрузки и реализации.

Тема 16 Учет расчетов
Задачи и средства автоматизации расчетов. Настройка счетов по учету расчетов в плане счетов. Справочники аналитических счетов по учету 
расчетов.
Учет расчетов с покупателями. Зачет авансов и платежей в счет 
поставок.

Учет расчетов с поставщиками. Зачет поставок и платежей.

Автоматизация расчетов в порядке перевода долга.

Автоматизация расчетов векселями.

Формирование документов по расчетам. Акт сверки взаимных 
расчетов.

Расчеты с подотчетными лицами. Обработка авансового отчета.

Тема 17 Учет труда и заработной платы
Обзор функций программы по учету труда и заработной платы. Аналитический учет расчетов по заработной плате. Формируемые первичные документы.
Функции кадрового учета. Прием на работу. Оформление отпуска. Изменение оклада, тарифной ставки сотрудника. Увольнение сотрудника.

Учет рабочего времени. Табель.

Начисление сдельной заработной платы. Начисление пособия по временной нетрудоспособности. Начисление среднего заработка на период отпуска.

Учет удержаний из заработной платы. Формирование платежных документов по заработной плате.

Расчеты с Фондом социальной защиты населения.

Автоматизация персонифицированного учета по платежам в Фонд социальной защиты населения.

Формирование документов и регистров.

Тема 18 Учет затрат на производство и калькуляция 
себестоимости продукции
Настройки счетов учета затрат на производство и реализацию. Построение аналитического учета затрат. Настройки учетной политики в части учета затрат и калькуляции себестоимости. Средства автоматизации учета затрат. Последовательность учетных работ по отражению затрат и калькуляции себестоимости.
Учет и списание расходов вспомогательных производств.

Учет и распределение общепроизводственных и общехозяйственных расходов. Учет расходов будущих периодов.

Учет и списание издержек обращения.

Закрытие производства: определение себестоимости продукции.

Формирование отчетов по затратам.

Тема 19 Учет финансовых результатов, налогов, формирование бухгалтерской отчетности
Завершение отчетного месяца. Состав и последовательность учетных работ.
Формирование финансовых результатов.

Учет налога на добавленную стоимость. Начисление НДС от реализации. НДС по приобретенным ценностям. Вычет и списание НДС по приобретенным ценностям. 

Учет налога на прибыль. Учет налога на недвижимость.
Формирование налоговых регистров и деклараций.

Учетные работы по закрытию отчетного года.

Формирование и вывод бухгалтерской отчетности.
ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Примерный перечень лабораторных занятий

1. Характеристика системы «1С»

2. Методика регистрации операций

3. Параметры и настройки

4. Ввод постоянных данных

5. Данные аналитического учета денежных средств

6. Аналитический учет: структура организации и персонал

7. Аналитический учет: номенклатура ТМЦ и складское хозяйство

8. Приемы работы с данными

9. Начальные сальдо: основные средства и материалы

10. Начальные сальдо: продукция, товары, расчеты

11. Порядок вывода регистров

12. Характеристика основных регистров

13. Поступление основных средств

14. Оценка основных средств

15. Выбытие основных средств

16. Поступление материалов со стороны

17. Движение материалов

18. Расход материалов

19. Выпуск продукции

20. Движение продукции

21. Учет товаров

22. Учет наличности в белорусских рублях

23. Учет наличной иностранной валюты

24. Учет средств на расчетном счете

25. Учет иностранной валюты в банке

26. Учет курсовых разниц

27. Учет реализации продукции, товаров

28. Учет прочей реализации

29. Учет расчетов с поставщиками, покупателями

30. Учет расчетов с подотчетными лицами

31. Организация автоматизации учета труда и зарплаты

32. Кадровый учет

33. Учет расчетов по заработной плате

34. Учет затрат на производство

35. Обобщение затрат на производство

36. Закрытие месяца и начисление налогов

37. Учет финансовых результатов, формирование отчетности
Рекомендуемые формы контроля знаний

1. Проверка выполнения лабораторной работы
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